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CONG TY COPHAN SACHVA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THIET BI TRUONG HQC HA NOI Déc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE NOQI BQ VE QUAN TRI CONG TY CUA
CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI TRUGNG HQC HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 51 /0P-HABOOK-HPQT ngay 0% /06/2018)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh ,
1. Quy ché ndi by vé quan tri Cong ty quy dinh nhimg nguyén tic co ban v& quan tri Cong ty
nhim bao vé quyén va loi ich hop phép cuia cb dong, thiét 1ap nhimg chuidn muyc vé& hanh vi,
dz_’lo dirc nghé nghiép c‘ﬁa cac Thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soét, Ban Téng gidm
doc va nhitng nguoi diéu hanh khac ctia Cong ty.
2. Quy ché nay duoc ap dung cho tat ca cac ¢ dong va/hodic cac thanh vién khong phai 1a ¢
ddng song c6 tham gia vao viéc quéan ly diéu hanh hoat dong ciia Cong ty va la co so dé danh
gia viéc thuc hi€n quan tri cc‘)ng ty ciia Cong ty c6 phan Sach va Thiét bi truong hoc Ha Noi.
Pidu 2: Gidi thich thut ngi
1. Chir viet tat: -~
- Cbng ty: 1a Cong ty cb phin Sach va Thiét bj truomg hoc Ha Noi
- DHDCD: Pai hoi ddng cb dong
- HDPQT: Hoi ddng quan tri-
- BKS: Ban kiém so4t
2. Nhimng tir ngit duéi day duoc hidu nhu sau:
a. “Quan trj cong ty” 1a hé thong cac quy tic dé dam bao cho cong ty dugc dinh huéng &iéu
hanh va dugc kiém soat mét cach c6 hidu qua vi quyén loi cia cd dong va nhitng ngudi lién
quan dén cong ty. Cac nguyén tic quéan tri cong ty bao gdm: -
+ Dbam bao co céu qﬁén tri hop ly;
+ Dam bao quyén loi cia cb ddng va nhitng ngudi lién quan;
+ Pam bao d6i Xu cong bang gifta cac cé ddng;
+ Cong khai minh bach céc hoat dong cua cong ty;
+ Pam bao hiéu qua hoat dong ctia Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt.
b. “Nguoi diéu hanh doanh nghiép” 1a Téng gidm dbc, Phé Téng gidm déc, Ké toan trudng va
nguoi diéu hanh khéc theo quyét dinh cia HDQT trén co s& dé nghi cia Tong giam doc. '
c. “Thanh vién HDQT khéng diéu hanh” (sau ddy goi 1a thanh vién khong didu hanh) 14 thanh
vién HPQT khong phai Tong gidm doc, Phé Tong gidam ddc, K€ toan trudng va nhitng ngudi
diéu hanh khac theo quy dinh cua Diéu 1€ Cong ty.
d. “Thanh vién dc lap HDQT” (sau ddy goi la thanh vién ddc l4p) 1a thanh vién HDQT dap
ung cac di€u kién va tiéu chuén sau déy:
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- Khéng phdi 1a nguoi dang lam viée cho cong ty, cong ty con cua cong ty; khong phai 1a
ngudi da timg lam viéc cho cong ty, cong ty con ciia cong ty it nhit trong 03 nam lién truée
do; ‘ \ '

- Khong phai 12 ngudi dang huéng lwong, thi lao tlr cong ty, trir cac khoan phu cip ma thanh
vién HDQT dugc hudng theo quy dinh;

- Khéng phai 14 ngudi c6 vo hodc chf)ng, cha d¢, cha nuéi, me dé, me nubi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt 1a cb dong lén cua cong ty; 1a ngudi quan ly ctia cong ty hodc cong ty con
cua cong ty; |

- Khéng phai 1a nguoi da timg 1am thanh vién HPQT, BKS cta cong ty it nhét trong 05 nam
lién trude do;

e. “Nguoi phu trach quan tri cc‘)ng ty” 1a nguoi ¢ tréch nhiém va quyén han dwoc quy dinh tai
Diéu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 ctia Chinh phu.

f. “Ngudi ¢6 lién quan” 13 ca nhan, t6 chirc dugc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luét doanh
nghiép, khoan 34 Diéu 6 Luat chimg khoan.

3. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot sé didu khoan hodc van ban phap luat
s& bao gdm ca nhing sira d6i bd sung hodc vin ban thay thé céc vin ban d6.

4. Truomg hop phap ludt chuyén nganh cé quy dinh_vé quan tri cong ty khic vdi quy dinh
trong quy ché nay thi 4p dung quy dinh cta phap luat chuyén nganh.

~ CHUONG II: TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI PATI HQI PONG CO PONG

Dleu 3: Thong bao vé viéc chét danh sach co dong co quyen tham dw hop PHDPCD hoac
lay y kién ¢é déng bing viin ban

Cong ty phai cong b thong tin vé viée 14p danh sach ¢ dong c6 quyén tham du hop
PHDCD hoic iy ¥ kién ¢ dong bing van ban tdi thiéu 20 (hai muoi) ngay truéc ngay dang
ky cudi cing (ngay chét danh sach).

Théng b4o thdi diém chdt danh sach ¢b dong c6 quyén tham du hop dugc dang tai trén
website Cong ty va giri. cho Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, So giao dich Chimg khoan va
Trung tdm luu ky cht'mg khoan theo quy dinh cuia phép luit chimng khoan.

Piéu 4: Théong bso triéu tip PHDCD

Théng bao hop PHPCP dugc giri cho tit ca céc cd d6ng bang phuong thirc bao dam,
dong thoi cong b trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban Chimg khoan Nha nudc,
S& giao dich chimg khoan trong d6 néu rd dudng dan t6i toan bo tai liéu hop. Ngudi triéu tap
hop DPHDCP phai giri théng bdo mdi hop dén tat ca cac c¢b dong c6 quyén du hop cham nhit
10 (mudi) ngay trude ngay khai mac cuge hop PHPCD (tinh tir ngdy ma théng bao duoc giri
- hoic chuyén di mét cach hop 18). Chuong trinh hop DPHDCD, cic tai liéu lién quan dén céc
van dé s& dugc bidu quyét tai dai hoi duoc giri cho cac ¢ déng hodc/va dang trén trang thong
tin dién tir cia Cong ty. Trong trudng hop tai liéu khong duoc giri kém thong bao l'lop
DHDCD, thong bao m01 hop phai néu rd du'ong din dén toan bo tai liéu hop d& cac ¢ dong
c6 thé tiép can, bao gdm:

- Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop;
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- Danh sach va thong tin ung vién trong truomg horp bau thanh vién HPQT, BKS (néu co);
- Phiéu biéu quyét;
- MAu ity quyén ciia ngudi du hop.

Piéu 5: Cach thirc ding ky tham dy PHPCD
Truéc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thi tuc ding ky cb déng va phai
thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac ¢d déng c6 quyén du hop c6 mat dang ky hét.

Pidu 6: Cach thirc bé phiéu biéu quyét trong PHPCD

C6 d6ng hodc ngudi dai dién theo iy quyén dén truée khi cude hop khai mac. Trong
truomg hop dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén diang ky ngay va sau d6 c6 quyén
tham gia va bidu quyét tai dai hoi ngay sau khi ding ky. Chu toa khong c6 trach nhiém ding
dai hoi dé cho cb ddng dén muodn ding ky va hiéu lyc ctia nhimg nodi dung da duge biéu quyét
truéc d6 khong thay dbi. | |

Viéc bo phidu biéu quyét tai Dai hoi s& duoc thuc hién theo céc hinh thirc duéi day:
1. B phiéu biéu quyét theo hinh thirc bo phiéu
2. Bé phiéu biéu quyét theo phuong thirc bdu ddn phiéu (4p dung cho truong hop biu thanh
vién Hoi déng quén trj va thanh vién Ban kiém so4t)

Pidu 7: Cich thirc kiém phleu trong PHDCD
- Viéc kiém phiéu dugc tién hanh ngay sau khi viéc bé phiéu biéu quyet két thuc va duge tién
hanh & mot phong riéng c6 su gidm sat cia dai dién ¢ d6ng hodc dai dién Poan chu tich.

- Ban kiém phiéu khong dugc gach x6a, sira chita trén phiéu biéu quyét.
- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém lap bién ban kiém phiéu, Truorng ban kiém phiéu doc bién
ban kiém phiéu trude dai hoi.

Moi cong viéc kiém tra, 1ap bién ban va cong bd két qua kiém phiéu_ phai dugc ban
kiém phiéu lam viéc trung thuc, chinh xac va phai chiju trdch nhiém vé két qua dé.

Piéu 8: Thong bio két qua kiém phiéu

- Sau khi qua trinh kim phiéu biéu quyét hoan thanh Ban kiém phiéu 1ap bién ban kiém phiéu
c6 chir ky cua tAt ca cac thanh vién Ban kiém phiéu.

- Truémg ban kiém phleu thay mat Ban kiém phiéu doc bién ban két qua kiém phleu truc tlep
tai dai hoi. Thong béo két qua kiém phleu phai néu cu thé sé phiéu tan thanh, sb phiéu khong
tan thanh, sb phiéu khong c6 ¥ kién, sb phiéu y kién khéc dbi véi timg vén dé.

Pidu 9: Cich thire phan d5i bién ban, Nghi quyét ciia DHPCD

1. Cb dong biéu quyét phan dbi Nghi quyét vé viéc t6 chirc lai Cong ty hodc thay ddi quyén,
nghia vu ctia cb d@ng quy dinh tai Diéu 18 ¢éng ty c6 quyén yéu cau céng ty mua lai cb phf?m
cua minh. Yéu cau phqx béng van ban, trong d6 néu rd tén, dia chi ciia cb déng, s6 luong cb
phan cia timg loai, gia idu' dinh ban, 1y do yéu cau cong ty mua lai. Yéu ciu pha1 gm dén cong
ty trong thoi han 10 (mudi) ngay, ké tir ngay PHDCD thong qua Nghi quyét vé cac vin dé
néu trén.

2. Trong thdi han 90 (chin muoi) ngay, ké tir ngay nhan dugc bién ban hop PHPCD hoic
bién ban két qua kiém phiéu 1y y kién PHDCP, cb ddng, nhém cb dbéng s& hiru tir 10% vén
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diéu 18 lién tyuc trong vong 06 thang c6 quyén yéu cAu Toa 4n hodc Trong tai xem xét, huy bd

quyét dinh cia PHPCD trong cac trudng hop sau day:

a. Trinh ty va thu tuc tri€u tdp hop PHPCD khong thuc hién ding theo quy dinh cla Piéu 1&

cong ty trir trudmg hop cic Nghi quyét cia PHDCP dugc théng qua bing 100% tdng sb cb

phin ¢6 quyén biéu quyét 1a hop phép va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu va thi tuc tridu tap,

ndi dung chuong trinh hop va thé thirc tién hanh hop khong duoc thuc hién ding nhu quy
dinh. |

b. Noi dung Nghi quyét vi pham phép luét hogc Diéu 1é Cong ty.

3. Trong moi trudng hop, cb dong vAn phai tuéin thi Nghj quyét cia PHPCP cho dén khi c¢6

phan quyét c6 hiéu luc cia Toa 4n hoic Trong tai vé viéc hiry Nghij quyét cia PHDCD.

Pic¢u 10: Lap Bién ban hgp PHPCD

1. Cudc hop PHPCP phai duoc ghi vao sb bién ban ctia Cong ty. Bién ban phai lap bang
 tiéng Viét, c6 thé ca bang tiéng nudc ngoai, déu ¢ hiéu luc phap 1y nhu nhau, néu c6 mau
thufn giira hai bién ban thi 14y ban tiéng Viét 1am gbc. Blen ban phai ¢6 céc ndi dung cha yéu
sau day: '

a. Tén, dia chi tru so chinh, sd va ngay cép Glay chu:ng nhén ding ky doanh nghiép, noi dang
ky doanh nghiép; ,

b. Thoi gian va dia diém hop PHPCD;

¢. Chuong trinh va ndi dung cue hop;

d. Chi toa va thu ky; |

d. Tém tét didn bién cudc hop va cac ¥ kién phai bleu tai DPHDCD vé timg vén d& trong noi
dung chuong trinh hop;

g S6 cb dong va tong s6 phiéu biéu quyét cua céc cb dﬁng du hop, phu luc danh sach dang ky
cb dong, dai dién ¢ dong dy hop voi s6 cb phin va sé phiéu bau tuong tmg;

h. Téng sb phiéu biéu quyét dbi véi tung vén d biéu quyét, trong do gh1 13 tong sb phleu tan
thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién; ty 18 tuong (g trén tdng sb phiéu biéu quyét cua
c¢b dong du hop;

i. Cac quyét dinh da dugc théng qua;

k. Ho, tén, chir ky cua chﬁ toa vé thu ky.

2. Bién ban hop PHPCD phai 1am xong va théng qua trudce khi bé mac cudc hop.

3. Chu toa va thu ky cudc hop phéi' lign déi chiu trich nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c'ctia
ndi dung bién ban. :

Bién ban hop PHDCD phai duoc giri dén tit ca cb, dong trong thoi han mudi lam
ngay. Viéc giri bién ban cudc hop cé thé thay theé bang vig¢c dang tai 1én trang thong tin dién tir
cua cong ty trong vong 24 (hai muoi bon) gio ké tir ngay ket thuc cude hop.

Bién ban hop PHPCP, phu luc danh sich ¢ dong ding ky du hop, toan vin Nghi
quyét da dugc thong qléa va tai liéu co lién quan gtri kém theo thong bao moi hop phai duge
liru giir tai try s& chinh ctia cong ty. !

Picéu 11: Cong b6 Nghi quyét PHPCD
1. Nghi quyét PHPCD phai dugc cong bd trén website ciia Cong ty trong thdi han 24 (ha1

‘muoi bbn) gio ké tir kh1 thong qua Nghi quyét PHPCPD.
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2. Cong ty phai td chuc cong b thong tin vé PHDCD theo quy dinh cong b6 ra cong ching
theo céc quy dinh cuiia phap luat vé chimg khoan.
Piéu 12: Viéc PHPCD théng qua Nghi quyét bing hinh thirc liy ¥ kién bang vin bin

‘ Thém quyén va thé thic 14y v kién c6 dong bing van ban dé thong qua quyét dinh cta
DHDCD dugc thyce hién theo quy dinh sau day:
1. HPQT c6 quyén l4y ¥ kién cb déng bing vin ban dé théng qua quyét dinh cia DHDCD bat
ctr luc ndo néu xét thiy cin thiét vi loi ich cua cong ty;
2. HDQT chuén b phiéu lay y kién, du thao Nghi quyét cia DPHDCD, céc tai liéu giai trinh du
thao Nghi quyét va gui dén tAt ca cac cb dong c6 quyén bidu quyét cham nht 10 ngay trudc
thori han phai giri lai phiéu ldy y kién.

3. Phiéu l4y ¥y kién do Cong ty phat hanh phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, s§ va ngay cép Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;
b. Muc dich 14y y kién; |
c. Ho, tén, dia chi thuong try, quéc tich, s6 Giéy chimg minh nhén déan, hj chiéu hodc chung
thye ¢4 nhan hop phéap khic cia c6 dong la ca nhén; tén, dia chi thuomng tru, quoc tich, sb
quyét dinh thanh l4p hodc ma so doanh nghi€p cua cb d6ng hoidc dai dién theo uy quyén cua
cb dong 1a tb chirc; s6 lugng cb phan ciia timg loai va s6 phiéu biéu quyét ciia ¢b dong;
d. Vén d& can lay ¥ kién dé thong qua quyét dinh;
d. Phuong 4n biéu quyé§ béo gdm tan thanh, khdng tan thanh va khéng c6 ¥ kién;
e. Thoi han phai giri v& cong ty phiéu ldy y kién da duoc tra 10i;
g. Ho, tén, chit ky cua Chu tich HDQT va nguoi dai dién theo phdp luét cua cong ty;
4. Phiéu 14y v kién da duoc tra 16i phai c6 chit ky cua cb déng 1a c4 nhan hoic ngudi dai dién
theo phap ludt cua ) dong 1a 16 chire hoic ca nhz‘ln , nguoi dai dién theo phép luét ctia td chure
dugc Uy quyén.
5. Phiéu 1y y kién gtri v& cong ty phai dugc dyng trong phong bi dén kin va khong ai dugc
quyén mé trude khi kiém phiéu hodc giri fax hodc thur dién tir phai dugc giit bi mat dén thoi
diém kiém phiéu. :

Cac phiéu ldy y klen giri v& cong ty ‘sau thdi han d3 xic: dmh tai ndi dung phleu lay ¥
kién hogic da bj mé ddu khéng hop 1¢;
6. HDQT kiém phiéu va l4p bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién ctia BKS hoic ciia ¢b
dong khong phai la ngudi diéu hanh doanh nghiép.

Bién ban kiém phiéu phai c6 cc nodi dung chi yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cip Gidy chimg nhan ding k{ doanh nghiép;
b. Muc dich va cc vin de can ldy y kién dé thong qua Nghi quyét;

c. Sb cb dong voi tong ) phleu bidu quyet da tham gia biu quyét, trong d6 phan biét sb
phiéu biéu quyét hop 18 va sb biéu quyet khong h0'p 18, kém theo phu luc danh sach cé dong
tham gia biéu quyet

d. Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi véi timg vén dé;

d. Cac vén @& d3 dugc thong qua;
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e. Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi ddng quan tri, ngudi dai dién theo phap luét cua cong ty,
ngudi kiém phiéu va ctia ngudi gidm sat kiém phiéu.

Céc thanh vién HDQT, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién doi
chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh x4c cta bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach
nhiém vé c4c thiét hai phat sinh tir cic quyét dinh dwoc thong qua do kiém phiéu khong trung
thuc, khong chinh xac.

- 7. Bién ban két qua kiém phiéu phai duoc giri dén céc cb dong trong thdi han mudi lam ngay,

ké tir hga‘ly két thiic kiém phiéu; Truong hop cong ty co trang thong tin dién tir, viéc giri bién
ban kiém phiéu c6 thd thay thé bang viéc ding tai 1én trang thong tin dién tir ciia cong ty trong
vong 24 (hai muoi bén) gid, k& tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

8. Cac truomg hop khong duoc 14y ¥ kién bing van ban:

a. Dai hoi ddng cd dong thudng nién khong duoc t6 chirc dudi hinh thuc 1dy ¥ kién cb dong
bang van ban;

b. Stra dbi, bd sung Diéu 18 c.6ng ty;

. Thong qua dinh huéng phéat trién cong ty;

d. Quyét dinh loai cb phﬁn va tdng sb cb phin cua timg loai;

e. BAu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri va Ban kiém so4t;

f. Quyét dinh dy 4n du tu hodc ban sb tai san c6 gia tri bing hoic 16n hon 35% tdng gia tri tai
san dugc ghi trong bdo céo tai chinh gan nhat cua cong ty;

g. Thong qua béo cdo tai chinh hing nam;

h. T chirc lai, giai thé cong ty;

i. Pai hoi ddng cb dong théng qua Quy ché nodi bd vé quén tri Cong ty;

k. Thay d6i nganh nghé va linh vyc kinh doanh;

1. Thay ddi co céu t chirc quan 1y cong ty.

9. Phiéu 14y y kién da dugc tra 161, bién ban kiém phiéﬁ, nghi quyét da duoc thong qua va tai
liéu c6 lién quan giri kém theo phicu lay y kien déu phai dugc lwu giit tai tru so chinh cua
Cong ty. ‘

10. Nghi quyét duoc théng qua theo hinh thirc 14y ¥ kién cb dong bang vin ban phai dugc sb
c0 dong dai dién it nhat 51% tong c6 phan c6 quyén biéu quyét chip thuan va c6 gia tri nhu
nghi quyét duge thdong qua tai cudc hop PHDCD.

' CHUONG III: HOI DPONG QUAN TRT

Piéu 13: Tiéu chufn thanh vién Héi ddng quan tri

1. Thanh vién HPQT 1 nhimg ngudi khong thude d6i twong ma phép luat va Piéu 1& cong ty
cAm lam thanh vién HDQT. Thanh vién HPQT c6 thé khong phai 1a ¢b dong cua Cong ty.
Téng so thanh vién khong diéu hanh phai chiém it nhit mot phan ba (1/3) tdng sb thanh vién
HBQT

2. Thanh vién HDQT cua cong ty khong dugc déng thoi 1a thanh vién HDQT tai qua 05 cong
ty khac, (c6 hiéu luc ké tir ngay 01/8/201 9).
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‘Didu 14: Ung cit, d2 cit thanh vién Hi ddng quén tri
1. Céc cb déng nim giir cd phan phd théng trong thoi han lién tuc it nhit sau (06) thang c6
quyén gop sb quyén biéu quyédt dé d cir cac ung vién HDQT:
+ Cb dong, nhém c¢b dong s& hiru tir di 10% dén dudi 20% tdng sb cb phin phd thong duoc
dé cir mot umg cir vién. ‘
+ C6 dong, nhém cb dong s& hiru tir 20% dén dudi 30% tdng s b phin phé thong dugc dé
cir tdi da hai ung cir vién. ,
+ Cb dbng, nhém cb dong s& hitu tir 30% dén dusi 40% tbng sb cb phan phd thong dugc dé
ctr t6i da ba g cir vién.

+ Cb ddng, nhém cb dong so huu tir 40% dén dudi 50% tdng sb cd phan phd théng dugc dé
ctr t6i da bdn g cir vién.

+Cb dong, nhém cb déng s& hiru tir 50% tdng s6-cd phin phd thong tré 1én duge @ cir du
- nam ung c\r vién. _

Trudng hop s6 luong tmg vién HDQT théng qua d& cir va tmg cir vin khong du sb

lugng cén thiét, HDQT duong nhiém c6 thé d& cir thém img cir vién. Viée HPQT gidi thidu
thém {mg vién phai dugce cong bd 15 rang truéc khi DPHDCD tién hanh bidu quyét theo quy
dinh phap luat.
2. V1¢c bidu quyét béu thanh vién HDQT phai thyc hién theo phwong thirc biu ddn phiéu,
theo d6 mdi c6 dong c6.tdng sb phibu bidu quyédt tuong {mg véi téng s6 cb phin s hitu nhan
v6i s6 thanh vién duoc bau cua Hoi ddng quan tri va cé dong c6 quyén don hét hoac mot phan
téng sé phiéu bau cua minh cho mot hodc mét sd ung ctr vién. Nguoi trung cir thanh vién
HDQT dugc xéc dinh theo 56 phiéu bau tinh tir cao xudng thép, bit ddu tir tng ctr vién c6 sb
phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé thanh vién theo phé chuin cia PHPCP. Truorng hop cé
- tir 02 Umg cir vién tro 1én dat cung s6 phiéu biu nhr nhau cho thanh vién cudi cung cua
HDQT thi s& tién hanh biu lai trong s cac tmg cir vién ¢6 sd phiéu bau ngang nhau.

3. Trudng hop d4 xac dinh dugc cac Ung vién thi viéc cong bd thong tin lién quan t6i cac ung

vién dugc thyc hién theo quy dinh tai Didu 1& cong ty.

Piéu 15: Cic truwdong hop mién nhiém; bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Thanh vién HDQT bi bai nhiém, mién nhiém trong cac truong hop sau day:

a. Khong c6 du tidu chuan va diéu klen theo quy dinh tai Piéu 13 Quy ché nay hoic bi phap
ludt cam khong dugc lam thanh vién HDQT;

b. Khong tham gia cé4c hoat dong cia HDQT trong sau thang hen tuc, trir truomg hop bét kha
khang;

¢. C6 don xin tir chire;

d. Cé hanh vi gay thiét hai dén uy tin, loi ich cta Cong ty;

e. Bi i loan 1am thin va thanh vién khéc cia HDQT c6 nhitng bing chimg chuyén mén
chimg t6 ngudi d6 khong con nang luc hanh vi;

g. Cung cép thong tin c4 nhan sai khi gui cho Cong ty véi tu cach 1a ung vién HDQT;

h. Theo Quyét dinh cia PHPCD.

2. Viéc bai nhiém, mién nhiém thanh vién HPQT phai dugc 'céng bd thong tin theo céac quy
dinh cia phap ludt vé ching khoén va thj trudng chimg khoén.
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Piéu 16: Thong bdo biu, mién nhiém, bii nhi¢ém thanh vién HDQT
Viéc théng bdo viéc biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT theo quy dinh cua
phap luét va Didu 1é Cong ty.

CHUONG IV: HQP HOI PONG QUAN TRI

~ Pidu 17: Thong bio hop Hji ddng quan tri

‘1. Chu tich HDQT ho‘éc ngudi triéu tip hop HDQT phai giri thong bao moi hop chdm nhét 5
(ndm) ngay lam vi€c trude ngay hop. Thong bao mai hop phai xdc dinh cu thé thoi gian, dia
diém hop, chuong trinh, cac van d& thao luén va tai liéu sir dung tai cudc h(_)p.

2. Thong bao mdi hop duge giri bing buu dién, fax, thu dién tir hodc phwong tién khac, nhung
phai bao dam dén duoc dia chi cua ting thanh vién Hoi ddng quan tri dugc dang ky tai cong
ty. :

Pitu 18: Pidu kién tb chirc hop Hoi ddng quan tri

1. Céac cudc hop cla HPQT dugc tién hanh khi c6 it nhét ba phén tu (3/4) téng s6 thanh vién

HPQT cé mit truc tiép hosic th(‘)ng qua ngudi dai dién (ngudi duoc iy quyén) néu duoc da s

thanh vién HDQT chép thusn.

2. Trudong hop khéng du s6 thanh vién dir hop theo quy dinh, cude hop phai duge tridu tap lan
thir 2 trong thoi han bay (7) ngay ké tir ngdy du dinh hop 14n thir nhét. Cudc hop tneu tap lan
thir hai duoc tlen hanh néu c6 hon mot nura (1/2) s6 thanh vién HDQT du hop.

Pidu 19: Céch thitc biéu quyet
1. Thanh vién HPQT biéu quyét cac ndi dung cudc hop bing pmeu biéu quyét.

2. Thanh vién khéng truc tiép dur hop c6 quyén biéu quyét thong qua phiéu bidu quyét bang
vin ban. Phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuydn dén Chu tich
HDQT cham nhét mot gior trude gid khai mac. Phiéu bidu quyét chi dugc mo trude su ching
kién cua tit ca nhfmg ngudi du hop.

Piéu 20: Cich thirc théng qua Quyét dinh ciia Hoi ddng quén tri

Quyét dinh cia HPQT duoc thong qua néu duge qué ban sb thanh vién du hop chip
thuén; truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cubi cing thudc vé& phia c6 ¥ kién cua
Chi tich Hoi ddng quan tri.

Diéu 21: Ghi bién bin hop Hgi dong quan tri
Bién ban hop HPQT phai dugc ghi ddy du, trung thyc. Bién ban hop Héi ddng quan
tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai dugc luu giir tai tru chinh ¢ta cong ty. '

Piéu 22: Thﬁng bio Quyet dinh ciia Hoi dong quan tri
Quyét dinh ctua Hoi ddng quén trj phai dugc thdng bdo t6i cac bén lién quan theo quy
dinh phap luat.

CHUONG V: BAN KIEM SOAT

Diéu 23: Ung cir, d& cir thanh vién Ban kiém sost
1. Viéc tmg ctr, dé cir thanh vién Ban kiém soét duge thuc hién nhur quy dinh tai Diéu 14 Quy

ché nay.
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2. Céc cb dong nim giir cb phén' phd thong trong thoi han lién tuc it nhit 06 (sau) thang cé
quyén godp sb quyén biég quyét dé d2 cr cac {mg vién Ban kiém soat:
+ Cb ddng, nhém cd dong so hiru tir du 10% dén 35% tong sé cb phin phé thong duge d& cir
01 (mdt) tmg cir vién. » '
+ C dong, nhom cb ddng s& hiru tir trén 35% dén 65% tdng sé cb phan phé thong duge d& cir
02 (hai) Umg cir vién.
+ C6 dbng, nhém cb dong s hitu tir trén 65% tdng sé cb phin phéd thong dugc d& cir da 03
(ba) ng ctr vién.

Trudng hop sb lﬁqng ung vién BKS thong qua dé cir va img cir vin khong du sb luong
can thiét, BKS duong nhiém c6 thé dé cir thém tmg cir vién. Viéc BKS duong nhiém c6 thé d&
cur thém g vién hodc td chic dé cir theo co ché quy dinh tai Diéu 18 cong ty va Quy ché noi
b vé quan tri céng ty. Co ché Ban kiém soat dwong nhiém dé cir tmg vién Ban kidm so4t phai
duge cong bd 16 ra‘ing va phai dugc Dai hi dong cb dong thong qua trude khi tién hanh d ci.

Piéu 24: Tiéu chuin thanh vién Ban kiém sost

1. Thanh vién Ban kiém so4t phai c6 tiéu chuin va diéu kién sau day:

a. Tir 21 tudi trd 1<,n c6 di nang lyc hanh vi dan sy va khong thudc d6i tuong bi cAm thanh
13p va quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Ludt doanh nghiép;

b. Khong phai 1a vo hoic chdng, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nudi, anh/chi/em rudt
ctia thanh vién Hdi ddng quan tri, Tdng giam ddc va ngudi quan ly khac.

2. Thanh vién Ban kiém soat khong dugc giir cac chirc vu quan ly cong ty. Thanh vién Ban
kiém so4t khong nhét thiét phai 14 cé dong hodc ngudi lao dong cia cong ty.

3. Thanh vién Ban kiém soat phai 1a ngudi c6 trinh d9 chuyén moén, kinh nghiém va thanh
vién Ban kiém soat khong phai 12 ngudi trong b phén ké toan, tai chinh cua Céng ty va
khong phai 1a thanh vién hay nhan vién ctia cdng ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién kiém
todn c4c bao co tai chinh ciia Cong ty trong 03 nim lién trudc do.

Piéu 25: Cac truong hop mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién

1. Thanh vién Ban kiém soét b mién nhiém, bii nhiém trong cac truong hop sau day:

a. Khong con du tiéu chudn va didu kién l1am thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh phap
luat va Diéu 1é cong ty;

b. Khong thuc hién quyén va nhiém vu ctia minh trong sau thang lién tuc, trir truong horp bat
kha khang;

¢. C6 don xin tir chire va dugce chip thuan;
| d. Khéng hoan thanh nhiém wvu, é(‘)ng vi¢c dugce phén cong;
e. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 14n nghia vu ctia Kiém soat vién theo quy dinh
ctia Luat Doanh nghiép va Didu 1& cong ty.
2. Ngoai cac truomg hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, thanh vién BKS c6 thé bi mién nhiém
bat cr khi nao theo quyét dinh chia PHDCD.
Didu 26: Thong bo v& viée biu, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién BKS

Quyét dinh vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém so4t vién phai dugc thong bao

tdi cac bén lién quan theo quy dinh phap luéat.
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CHUONG VI: CAC TIEU BAN THUQC HQI PONG QUAN TRI

Piéu 27: Céc tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri
~ Hoi d6ng quan tri c6 thé thanh 14p cAc tiéu ban h tro hoat dong cua HDQT la tidu ban
nhan sy, tidu ban luong thudmg, tiéu ban chinh sich phat trién, kiém toan ndi bd va céc tidu
" ban khéc va phai duoc sy chép thuin cua PHDCD.
Trudong hop khdng thanh 14p céc tiéu ban nhén sy, tiéu ban lwong thuéng, HPQT c6
thé phan cong thanh vién doc lap HDQT giup HPQT trong céac hoat dong nhéin sy, luong
thudng.

Pidu 28: Co céu va tiéu chudn ciia cdc tiéu ban

1. Co ca“'xu ctia timg tiéu ban c6 it nhét ba (03) ngudi trong d6 phai bao gdm it nhit mot (01)
thanh vién HDQT. Ngoai ra, HDQT cin bd nhiém 01 thanh vién déc 14p 1am trudng ban céc
tiéu ban nhén sy, tiéu ban luong thudng.

2. Tiéu chuén thanh vién cuia tiéu ban, trudng tiéu ban do HPQT quyét dinh.

Diéu 29: Trich nhi¢m ciia cic tiéu ban |
Céc tiéu ban c6 trach nhiém thuc hién céc cong vigc theo quyét dinh ctia HDQT.

f

CHUGNG VII: NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Piéu 30: Cic tiéu chuin cia ngu’in’ diéu hanh doanh nghiép

1. Tiéu chuén cua Tong Giam dbc Cong ty

a. Co6 di nang lyc hanh v1 dan sur va khong thude dbi tuong bi cAm quan ly doanh nghiép
theo quy dinh cta Ludt doanh nghiép va phap luét hién hanh. - ,
b. C6 trinh d6 chuyén mén va kinh nghiém thuc & d6i voi linh vuc kinh doanh chinh cua
Cong ty.

c. Cac tiéu chudn khac do Hoi ddng quan tri quy dinh.

2. Tiéu chudn cta ngudi didu hanh khac cua doanh nghiép (trr Tong giam dbc): do HDQT
- quy dinh.

Piéu 31: Viéc bd nhiém ngwdi didu hanh khéc ciia doanh nghiép

Theo dé nghi cia Tdng giam dbc va dugc sy chép thuin cia HDQT, cong ty duogc
tuyén dung ngudi diéu hanh khac cua doanh nghiép véi s6 lugng va tiéu chuén pha hop véi
co chu va quy ché quan 1y cua C(‘)ng ty do HPQT quy dinh.

Picu 32: Ky hop dong véi ngudi didu hanh doanh nghiép
“Viéc ky hop ddng véi ngudi didu hanh doanh nghiép dugc thyuc hién theo quy dinh cia
phap luat.

Piéu 33: Céc truong hop mién nhlem ngudi diéu hanh doanh nghiép

1. Nguoi diéu hanh doanh nghiép xin tir chirc phai lam don gtri cho Chu tich HPQT. Chu tich
- HPQT xin y kién cua cac thanh vién HPQT va ra quyét dinh trong thoi han 01 thang, ké tir
khi tiép nhan don tir chirc. Trong thdi gian chua c6 ¥ kién HPQT thi ngudi diu hanh doanh
nghiép d6 van phai tiép tuc thuc hién nhiém vu ciia minh & vi tri da dugc bd nhiém.

2. Hoi ddng quan tri c6 thé mi&n nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép trong truong hop sau:
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a. Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ndi quy, quy ché ctia cong ty, vi pham phap luit.
b. Do nhu ciu cong té:c,v Jdiéu chuyén, luan chuyén can bg;

c. Strc khée khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

d. Céc trudong hop khac theo quy dinh phép luét.

Picu 34: Thong bao bé nhiém, mién nhiém ngwdi didu hanh doanh nghiép
Thong bao v& viéc bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh ngmep theo quy
dlnh phép luit.

CHUONG VIII: PHOL HGP HOAT PONG GIUA
HPQT, BKS VA BAN TONG GIAM POC

Piéu 35: Thi tuc, trinh tw tri¢u tip, thong bao mdi hop, ghi bién ban, thong bao két qua
hop giita HPQT, BKS va Ban Téng giam déc
Dugrc thyc hién theo quy dinh tai Chuong IV cia quy ché nay vé Hop HDQT

Diéu 36: Théong bio Quyét dinh ciia HDQT cho BKS, Téng gism dbc
T4t ca cac Quvét dinh cua HDQT s& dugc chuyén dén cho BKS va Tdng giam dbc
- trong vong 03 ngay ké tir khi c6 Quyét dinh.

Pidu 37: Cic trudng hep Téng gism déc va Ban kiém soat d& nghi triéu tip hop Hpi
ddng quan trj va nhimg vin d& can xin y kién ciia Hi ddng quan tri

Chu tich Hpi dong quan trj phai triéu tap hop Hoi ddng quén tri khi c6 d& nghi cia Ban
kiém soat hoic Tdng giam dbc.

Dé nghi phai dugc 1ap thanh vin ban, trong d6 néu rd muc dich, vin d& cin thao lusn
- va Quyét dinh thudc thAm quyén ctiia Hoi déng quan tri

Pidu 38: Bio cdo ciia Tong giam dbc véi Hoi ddng quan tri vé viée thwe hién nhiém, vu
va quyén han dwgc giao

Hang quy, Téng giam dbc c6 trach nhiém bio céo v6i Hoi ddng quan tri vé két qua
thuc hién cac nhi€ém vu va quyén han d3 dugc phén giao theo quy dinh ndi bd Cong ty.

Piéu 39: Panh gi.i viéc thwre hién Nghi quyét va cdc vAn dé iy quyén khic cia Héi dong
quan tri d6i véi Tong giam déc

Hang quy, cin ctr vao két qua thuc hién, HDQT t6 chirc hop danh gia dbi véi Tong
giam dbc v& viée thuc hién Nghi quyét va cac vén d& iy quyén khac cua HPQT dbi véi Téng
giam dbc theo quy dinh noi by cong ty.

Piéu 40: Cac vin dé Tong giam dbc phal bdo cdo, cung cip thong tin va cich thirc thong
bao cho H01 dong quan tri va Ban kiém so4t

1. Céc vin d& Téng glam dbc phai bao cao

a. Hang nam, Tong glam dbe phai trinh HDQT phe chuin ké hoach kinh doanh chi tiét cho
nim tai chinh tiép theo;

b. Béo cdo ké hoach kinh doanh - du todn ngan sach, bdo céo tai chinh quy, nam (bao gbm
bang can dbi ké toan, bédo cdo két qua hoat dong kinh doanh va b4o céo luu chuyén tién t& du
klen) cho tung nam tai ch1nh
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c. Cac béo céo khéc khi dugc yéu cau. .

2. Téng giém d6c phai cung cép thong tin trong pham vi cho phép cia minh, khong dugce tri

hoin néu khéng c6 1y do chinh d4ng khi HPQT hoic BKS yéu ciu Tong gidm ddc cung cép

thong tin. T4t ca céc thong bio cho HDQT va BKS phai duoc thuc hién bing vin ban va dugc
gfri dén Hoi ddng quan tri Ban kiém so4t trong thdi gian sém nhit.

Diéu 41: Phéi hop hoat dong

1. Cac thanh vién HBQT BKS, Ban Téng gxam doc thuomg xuyén trao ddi trong cOng viéc va
cung cap thong tin qua lai trén tinh than hop tac, hd trg tao diéu kién cho nhau lam viéc theo
ding Diéu 1¢ cong ty, céc quy dinh ndi b va ké hoach kinh doanh chung ctia Cong ty.

2. Trong mot sb trudmg hop can thiét, cac thanh vién HPQT, Ban Téng giam ddc, BKS c6 thé
thong tin cho Chu tich HPQT, Téng gidam dbc, Truomg BKS hoiic tit ca dé giai quyét cong
viéc mot cach kip thoi, hidu qua.

CHUONG IX: NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Piéu 42: Tiéu chuin cia ngudi phu trach quan tri Cong ty

Ngudi phu trach quan trj cong ty phai 1a ngudi ¢ hiéu biét vé phép luat, khong duoc
ddng thoi 1am viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién kiém todn céc bdo cdo tai
chinh cua cong ty. ; ‘

Ditu 43: Viéc bé nhiém ngwdi phu triach quan tri Cong ty

Hoi ddng quan tri cia cong ty ni€m yét phai bd nhiém it nhit 1 ngudi 1am cdc nhiém
vu ciia Nguoi phu trach quan tri cong ty. Nguorl phu trach quan tri cong ty c6 thé kiém nhiém
lam Thu ky cong ty. Nhiém Ky cua nguorl phu trach quan trj Cong ty do HPQT quyét dinh va
¢6 thé duge bd nhiém lai.

Piéu 44: Cac tru(‘)f'ng' hg’p mién nhiém nguwoi phu triach quan tri cong ty
HDQT c6 thé mién nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty khi cAn nhung khong trai
v6i céc quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.
f

Pidu 45: Thong bio bé nhiém, mién nhiém ngwdi phu trach quan tri cong ty
Thong béo vé viéc bd nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty theo quy
dinh phap luat.

CHUONG X: QUY PINH VE PANH GIA HOAT PONG KHEN THUONG VA KY
LUAT POI VOI THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM
SOAT, TONG GIAM POC VA CAC NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Didu 46: Quy dinh v& danh gia hoat djng khen thwéng va ky ludt dbi véi thanh vién Hoi
ddng Quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Téng Giam ddc va nguwdi diéu hanh doanh
nghi¢p khac '

1. Cian cir vao ndi quy cta Cong ty, quy dinh vé khen thudng - ky luat va can ctr theo két qua
d4nh gia cua Hoi ddng thi dua khen thudng ky luat, Cong ty s& tién hanh khen thuéng dinh ky
hodic dot xudt cho tap the va c4 nhan thanh vién Hoi ddng quan tri, BKS, Téng giam dbe va
ngudi diéu hanh khac ciia doanh nghiép c6 thanh tich trong cong tac quan ly.
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- 2. Khi phat sinh c4c¢ sy viéc sai pham, vi pham ni quy ciia Céng ty, tity theo mirc dd vi pham
clia timg c4 nhan, Hoi dong thi dua khen thuong ky luét s& xem xét hinh thirc ky luét va ban

hanh Quyét dinh ky lut.

CHUONG XI: SUA POI, BO SUNG QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY
Diéu 47: Sira d6i, bd sung quy ché ndi bd vé quan tri cong ty
1. Vigc stra dbi, bd sung Quy ché nay s& do HPQT x4y dung, trinh PHDCD thdng qua. Quy
ché ndi bd v& quan tri cong ty khong dugc trai v6i quy dinh ctia phép luat va Didu 18 cong ty.
2. Trong truomg hop nhitg quy dinh cta phép ludt c6 lién quan dén hoat dong cia cong ty
chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hoic trong trudng hop c6 nhimg quy dinh méi cia
phap lut khac véi nhimg didu khoan trong Quy ché nav thi nhitng quy dinh phap luat d6
duong nhién duge ap dung va diéu chinh hoat déng cua cong ty.

CHUONG XII: PIEU KHOAN THI HANH
Pitu 48: Ngay hiéu lwc
1. Quy ché nay gém 12 chuong 48 diéu, dugc PHPCD thong qua ngay 25 thang 5 nam 2018
2. Quy ché nay 1a thong nhit va chinh thuc cta Cong ty.

3. Céc ban sao va ‘trich luc Quy ché nay co6 gid tri khi c6 chir ky cta Chu tich HPQT hoic it
nhét 1/2 téng s6 thanh vién HDQT mdi ¢6 gia tri.

CONG TY CO PHAN SACH VA

i ?
Lé Qudc Bao
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